
ฝ่ ายนติกิารรับเรื�อง

เตรียมส่งเรื�องใหพ้นกังานอัยการว่าตา่งคดี

ตรวจสอบข้อเท็จจริง เอกสารและ
พยานหลักฐาน (เบื�องต้น)
ตรวจสอบอายุความ
ตรวจสอบเขตอำนาจศาลในคดี

คณะทำงานในคดี
เสนอแต่งตั้งคณะทำงานประกอบด้วยบุคคลที่
เกี่ยวข้องในข้อเท็จจริงของคดี
ประชุมคณะทำงานเพื่อรวบรวม ตรวจสอบ และ
เรียบเรียงข้อเท็จจริงและพยานหลักฐาน

จัดทําสรุปขอ้เทจ็จริง

สัญญา

ส่งเรื�องใหพ้นักงานอัยการว่าตา่ง/แกต่้างคดี

ยื่นฟ� องคดีต่อศาล (ศาลยุติธรรม/ศาลปกครอง/ศาลพิเศษ)

พนักงานอัยการพจิารณาขอ้เท็จจรงิและพยานหลักฐาน
และประสานงานร่วมกับนติิกรในฐานะผูป้ระสานงาน

ศาลมีคําสั�ง/คาํพิพากษา

มหาวิทยาลัยชี�แจงขอ้เท็จจรงิ/นาํสง่พยานหลัก
ฐานเพิ�มเติม/เบกิความพยานในชั�นศาล

เกิดเหตพิุพาท
ตัวอยา่ง

มหาวิทยาลัยชาํระค่าธรรมเนียมศาล
แต่ในกรณถีกูฟ�องคดไีมม่กีารชาํระ

ค่าธรรมเนียมศาล

การดำเนนิคดขีองมหาวิทยาลัยทกัษิณ

ผิดสัญญา 
ผู้รับจ้างทำงานไม่แล้วเสร็จตามสัญญา / ผู้รับทุนศึกษาไม่จบตามสัญญา / ผู้ชนะ
การเสนอราคาไม่มาทำสัญญา / ผู้รับจ้างทิ้งงาน / ผู้เช่าไม่ชำระค่าเช่าตามสัญญา
/ผู้ยืมเงินไม่ชําระเงินตามสัญญา ฯลฯ

ละเมิด
เกิดอุบัติเหตุ / เกิดการทุจริต / ผลจากการพิจารณาจากคณะกรรมการสอบข้อ
เท็จจริงความรับผิดทางละเมิด / มาตรการบังคับทางปกครอง ฯลฯ

เหตุอื่น ๆ 
การฟ้องคดีล้มละลาย / การฟ�องคดีที�อยู่ในอํานาจศาลทหาร ฯลฯ

กรณีบุคคลภายนอกเป�นผู้ฟ�องคดีต่อมหาวิทยาลัย

แจ้งเวียนและรับรองข้อเท็จจริงภายในคณะทํางาน
เสนอต่ออธิการบดีเพื�อพิจารณา

หนังสือขอความ
อนุเคราะห์ต่อสำนักงาน
อัยการคดีปกครอง

จัดพนักงานอัยการให้
ว่าต่าง/แก้ต่างในคดี

***บางกรณีมหาวิทยาลัย
สามารถดำเนินคดีด้วยตนเองได้

เอกสารมอบอำนาจ
ใบมอบอำนาจ
ใบแต่งทนายความ
ประกาศแต่งตั้ง
อธิการบดี
สำเนาบัตรประจำตัว
อธิการบดี

เอกสารแสดงสถานะผู้ถูกฟ�องคดี
บุคคลธรรมดา = หนังสือรับรองรายการ
ทะเบียนราษฎร์
นิติบุคคล = หนังสือรับรองนิติบุคคล
เอกสารตรวจสอบการล้มละลาย

กำหนดสิ�งที�เรียกร้อง
ค่าเสียหาย
ค่าปรับ
ค่าขาดการใช้ประโยชน์
ดอกเบี้ย
คำนวณโดยบุคคลหรือคณะ
กรรมการที่มีอำนาจ

        ***กรณีมหาวิทยาลัยถูกฟ้องคดีอาจไม่
ปรากฏค่าเสยีหายได้

เรียบเรียงข้อเท็จจริง
จุดเริ�มต้น

ทำสัญญา/ละเมิด
การดำเนินการ

การบริหารสัญญา
จุดพิพาทหรือเกิดความเสียหาย
จุดสิ�นสุดของสัญญา/ละเมิด
ข้อโต้แย้ง (กรณีถูกฟ�องคดี)

เอกสารพยานหลักฐาน
สัญญา 
เอกสารตรวจรับงาน
รายงานควบคุมงาน
รายงานค่าเสียหาย
เอกสารเบิกจ่ายค่าจ้าง
ฯลฯ

ฝ่ายนิติการ สํานักงานมหาวิทยาลัยทักษิณ

ละเมิด คดีอื่น ๆ 
ผิดสัญญาทางแพ่ง

สัญญาจ้าง/ซื�อขาย/เช่า
ผิดสัญญาทางปกครอง

จ้างก่อสร้าง/รับทุน

การทุจริต
อุบัติเหตุ
เหตุตาม พรบ.ความรับผิด
ทางละเมิดของเจ้าหน้าที่
2539

คดีแพ่งทั�วไป / พิเศษ
คดีอาญา
คดีปกครอง
ฯลฯ
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